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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ МРЦ МВС УкраiЪи
<Пiвденний Бчг>
вiд 4\.д).zЬz+ м&Ь:+

порядок
складання та подання запитiв на отримання публiчноi iнформаuii

в МРЩ МВС Украihи << Пiвденний Буг>>

1. Загальнi положення

1.1. Цей Порядок визначае правила складання та подання запитiв
на публiчну iнформацiю в MPI-{ мвс УкраТни <Пiвденний Буг> (далi - мрц)i розроблений вiдповiдно до Закону Украiни <Про доступ до публiчноТ
iнформацiТ (д-i - Закон), УказУ Президента Украiни вiД 05 ipaBH я ZOtl року
J\b 547 <<ПитанНя забезпеченнЯ органамИ виконавЧоi влади доступу ло публiчноТ
iнформацii>, з метою створення механiзмiв реаlriзацiт права кожного на доступ
до публiчноi iнформацii.

право на доступ до публiчнот iнформацii гарантуеться максим€Lльним
спрощенням процедури подання запиту на отримання публiчноТ iнформацiТ.

1.2. ВiдпОвiднО до ЗакоНу розпоРядникоМ публiчноi iнформачiТ с MPI].
1.3. Щоступ до публiчноi iнформацii Мрц забезпечуеться шляхом надання

iнформацii за запитами на отримання публiчноi iнформацii.
1.4. Запитувачами публiчноi iнформацiТ вiдповiдно до Закону е фiзичнi,

юридичнi особи та об'еднання громадян без статусу юридичноТ особи, KpiM
суб'ектiв владних повноважень при здiйсненнi ними своТ функчiй.

1.5. Вiдносини у сферi звернень громадян регулюються Законом УкраТни
кПро звернення громадян))

2. Оформлення та подання запитiв
на отримання публiчноТ iнформаuiТ

2.1. Запитувач мас право звернутися до Мрц iз запитом на отримання
публiчноi iнформацii незалежно вiд того, стосуеться ця iнформацiя його
особисто чи Hi, без пояснення причини подання запиту.

2.2. ЗапИт на отрИманнЯ публiчноi iнформацii може бути iндивiдуальним
або колективним.

2.3. Запит на iнформацiю подаеться до мрц фiзичною чи юридичною
особоюо об'еднанням громадян без статусу юридичноi особи в уснiйчи письмовiй формi пiд час особистого прийому або шляхом надсилання
поштою, електронною поштою, телефаксом або по телефону.

2.4. Письмовi запити на отримання публiчноТ iнФормацii
в довiльнiй формi, при цьому обов'язково вказусться:

- прiзвище, iм'я, по батьковi (найменування) запитувача;
- поштова адреса, адреса електронноi пошти або номер засобу зв'язку,

якщо такий е;

подаються



- заг€Lпьний опис iнформацii, що запитувач xoTiB би отримати або вид,
н€вву' реквiзити чи змiст документа' щодо якого зроблено запит, Якщо
запитуR.ачу ц: Bi1домо;

- пlдпис l дата за умови подання запиту в письмовiй формi.
2.5. З метою спрощення процедури оформлення письмового запиту

запитувач може використати Форму для подання запиту на публiчну
iнформацiю (да-гri - Форма запиту), що додаеться .

2.6. Форма запиту розмiщуеться на офiцiйному веб-сайтi мрЦ в розлiлi
<Публiчна i нформацiя>>.

2.7. ЗаГ,ЛТУВаЧ МОЖе ЗаПовнити Форму запиту безпосередньо на веб-сайтi
мрц.

2.8. У Формi запиту запитувачевi надаеться можливiсть вибрати форму
надання вiдповiдi - поштою, телефаксом, електронною поштою.

2.9. Запит на iнформацiю може бути подано запитувачем особисто
до канцелярii мрц, яка забезпечуе його ре€страцiю в системi дiловодства.

2.|0. У разi коли з поважних причин (iнвшriднiсть, обмеженi фiзичнiможливостi тощо) особа не може подати письмовий запит, його офЬрмляс
дiловод канцелярii iз з€вначенням свого прiзвища, iMeHi, по бътьковi,
контактного телефону В запитi та надае копiю запиту особi, яка його Подала.

вимогу запитувача на першому аркушi копiт запиту
вiдбиток штампа iз зазначенням найменування мрц, дати
вхiдного номера запиту. Така копiя повертаеться запитувачу.

3. Розгляд запитiв на отримання публiчноi iнформачiТ

3.1. При надходженнi запиту на отримання публiчноi iнформацii до мрц,
дiловод канцелярii:

- невlдкладно рееструе запит та направляе у встановленому порядку
для под€LIIьшого розгляду нач€Lпьником центру;

- цiсля розгляду запиту начальник центру невiдкладно направляе оригiнал
запиту керiвникам структурних пiдроздiлiв для виконання вiдповiдно
до компетенцii.

3.2. Вiдповiль запитувачу надаеться за визначеною ним формою не пiзнiше
п'яти робочих днiв з дня отримання запиту.

CTpyKTypHi пiдроздiли MPI-{ готують вiдповiдь протягом чотирьох робочиХ
ДНiВ i ПОДаЮТЬ На ПiДПИС не менше нiж за добу до закiнчення TepMiHy
виконання.

3.з. Якщо запит на iнформацiю стосу€ться iнформацiт необхiднот Длязахисту життя чи свободи особи, iнформацiт щодо стану навколишнього
природного середовища, якостi харчових продуктiв i предметiв побуту, аварiй,
катастроф, небезпечних природних явищ та iнших надзвичайних ситуацiй, що
ст€tлися або можуть статися i загрожують безпецi громадян, вiдповiдь надасться

2.|l. На
проставляеться
надходження та

протягом 48Ilротягом Z+б годин з дня отримання запиту.
з.4.у разi якщо запит стосуеться надання великого обсягу iнформашiт або

потребуе пошуку iнформацii серед значноi кiлькостi даних, строк розгляду



запиту може бути продовжено до 20 робочих днiв з обrрунтуванням такого
продовження. Про продовження строку запитувачу повiдоrп"ur"." в письмовiй
формi не пiзнiше нiж протягом п'яти робочих днiвз дня надходження запиту.

3.5. У задоволеннi запиту вiдмовляеться в таких випадках:
1) розпорядник iнформацiею не володiе i не зобов'язаний вiдповiдно

до його компетенцii, передбаченоТ законодавством, володiти iнформашiсю,
щодо якоi зроблено запит;

2) iнформацiя, що запитуеться, н€UIежить до категорiТ iнформаuii
з обмеженим досТупоМ вiдповiдНо до часТини друГоТ cTaTTi б цьоiо Закону;

3) не дотримано вимог до запиту на iнформацiю, передбачених частиною
п'ятою cTaTTi 19 цього Закону.

Засryпник начальника центру
з заrальних питань d--!-

d" 
-/ Петро дрЕжЕнков



Додаток 2

ЗАТВЕРДЖЕНО
Накщ МРЦ МВС УкраiЪи
кПiвденний Буг>

"iд 4\ 4Q= zЬzц Nь {?*., - aL

Форма dля поDання iнформацiйноzо запumу вiё фiзччнtм осiб в пuсьмовому вuzляDi

зАпит
на отримання публiчноi iнформацii

ити об катего
Контактний телефон

Щата запиry, пiдпис

Заресстровано

цiТ: МРЦ МВС УкраТни <Пiвденний Буг>
I.Б. запиryвача

назва, реквiзити чи змiст
мента, до якого Ви хотiли б

xoTiB би отримати доступ до /заzальнuй опuс iнформацit/

Вказаmu пошmову

Вказаmu E-mail
Вказаmu номер

Вказаmu



2

Форлlа dля поdання iнформацiйноzо запumу Bid юрuduчнtlх осiб в пuсьл4овол4у вuzляdi

зАпит
на отримання публiчноi iнформацii

або

ка ю,

контактний телефон

Щата запиry, пiдпис

Заресстровано

Розпорядник iнформацii: МРЦ МВС УкраIни кПiвденний Буг>
Найменування
юридично[ особи
П.I.Б. представника
}апитувача, посада
Вид, назва, реквiзити чи змiст
цокумента, до якого Ви хотiли б
0тримати доступ

fl xoTiB би отримати доступ до
iнформацii про

/заеальнuй опuс iнформацit/

Факсом Вказаmu нол,tер факсу
Електронною поштою Вказаmu E-mail
В уснiй формi Вказаmu номер mелефону



aJ

Форл,tа dля поdання iнформацiйноzо запumу Bid об'еdнань еролtаdян без сmаmусу
юрuduчноi' особu в пuсьл4овому вuzляdi

зАпит
на отримання публiчноi iнформацil

або

Зареестровано

Розпорядник iнформацii: МРЦ МВС Украiни <Пiвденний Буг>

Найменування об'еднань
громадян без стаryсу
юридичноi особи
П.I.Б. представника
}апитувача, посада
Вид, назва, реквiзити чи змiст
Iокумента, до якого Ви хотiли б
Dтримати достYп

Я xoTiB би отримати доступ до
iнформацii про

/ з аz ал ьн uй опuс iH ф ормац ii'/

Прошу надати MeHi вцп.овhь у визначений законом TepMi". вiд"*iд, 
"чд.**Поштою Вказаmu поulmову аdре су

Факсом Вказаmu номер факсу
Електронною поштою Вказаmu E-mail
В уснiй формi Вказаmu нолцер mелефону


